
令和6年度 保存文書目録
保存期間

１年秘書政策課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 EMS関係綴 令和8年 3月31日
000-000-00
1-014

2 庁内における依頼・回答綴 令和8年 3月31日
000-000-00
1-014

3 庁内における通知文綴 令和8年 3月31日
000-000-00
1-014



令和6年度 保存文書目録
保存期間

３年秘書政策課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 土地対策会議に関する綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

2 庁外照会・回答関係綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

3 内外情勢調査会等懇談会関係綴 令和10年 3月31日
000-000-00
1-015

4 原稿関係綴り 令和10年 3月31日
000-000-00
1-015

5 市長賞・名義使用関係綴り 令和10年 3月31日
000-000-00
1-015

6 広告関係綴り 令和10年 3月31日
000-000-00
1-015

7 旅行命令簿 ０００１ 令和10年 3月31日
000-000-00
4-010

8 旅行命令簿 ０００２ 令和10年 3月31日
000-000-00
4-010

9 旅行命令簿 ０００３ 令和10年 3月31日
000-000-00
4-010

10 予算関係綴 令和10年 3月31日
000-000-00
7-012

11 特別職の就退任に関する書類 令和10年 3月31日
0A0-002-00
4-005

12 幹部会に関する綴り 令和10年 3月31日
0A0-003-00
4-003

13 リニアに関する綴 令和10年 3月31日
0A0-006-00
3-014



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年秘書政策課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 照会・回答関係綴（秘書係） 令和12年 3月31日
000-000-00
0-003

2 通知・照会・回答関係綴（庁外） 令和12年 3月31日
000-000-00
0-003

3 市民意識調査関係綴 令和12年 3月31日
000-000-00
0-004

4 平和に関する陳情等 令和12年 3月31日
000-000-00
1-007

5 請願・陳情・要望に関する書類 令和12年 3月31日
000-000-00
1-007

6 議会だよりに関する書類 令和12年 3月31日
000-000-00
1-016

7 決算関係書類 令和12年 3月31日
000-000-00
7-001

8 支出票 ０００１ 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

9 支出票 ０００２ 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

10 フロント業務ペーパーレスプロジェクトチームに関す
る綴 令和12年 3月31日

0A0-001-00
0-012

11 契約に関する綴（行財政情報サービス・ビッグデータ
分析ツール） 令和12年 3月31日

0A0-001-00
0-012

12 市政功労者表彰式及び賀詞交換会に関する書類 令和12年 3月31日
0A0-002-00
4-004

13 叙勲・褒章に関する書類 令和12年 3月31日
0A0-002-00
5-007



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年秘書政策課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 全国市長会 ００１ 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

15 全国市長会 ００２ 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

16 全国青年市長会 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

17 愛知県市長会 役員会あて職 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

18 愛知県市長会 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

19 愛知県市長会（セミナー・幹事会） 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

20 愛知県市長会（東尾張ブロック） 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

21 愛知県市長会（海外事業） 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

22 愛知県市長会（県・市懇談会） 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

23 愛知県市長会（総会） 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

24 東海市長会 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

25 水曜会に関する書類 令和12年 3月31日
0A0-003-00
3-001

26 総合教育会議関係綴 令和12年 3月31日
0A0-006-00
0-015



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年秘書政策課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

27 部長マニフェスト 令和12年 3月31日
0A0-006-00
0-015



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年秘書政策課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 会計検査関係 令和17年 3月31日
000-000-00
0-002

2 定期監査に関する書類 令和17年 3月31日
000-000-00
0-002

3 広域連携に関する綴 令和17年 3月31日
0A0-001-00
0-022

4 公用車運行管理委託契約綴 令和17年 3月31日
0A0-001-00
3-001

5 政治倫理の確立のための小牧市長の資産等の公開に関
する条例等関係綴 令和17年 3月31日

0A0-002-00
4-009

6 まち・ひと・しごと創生に関する綴 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

7 まち・ひと・しごと創生総合戦略策定に関する綴 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

8 デジタル田園都市国家構想交付金（地方創生拠点整備
タイプ）（健康増進施設）に関する綴 令和17年 3月31日

0A0-006-00
0-014

9 マイナンバーに関する書類 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

10 人口世帯表 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

11 企業版ふるさと納税関係 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

12 地域アプローチによる少子化対策に関する綴 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

13 地方創生包括連携協定 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年秘書政策課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 持続可能な開発目標（ＳＤＧｓ）関係綴 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

15 特区・地域再生に関する綴り 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

16 都市ブランドに関する書類 ００１ 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

17 都市ブランドに関する書類 ００２ 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

18 ＳＤＧｓ登録制度（専用サイト含む）関係綴 令和17年 3月31日
0A0-006-00
0-014

19 実施計画に関する書類 令和17年 3月31日
0A0-006-00
1-002

20 まちづくり推進計画に関する書類 令和17年 3月31日
0A0-006-00
1-004

21 まちづくり推進計画策定に関する書類 令和17年 3月31日
0A0-006-00
1-004

22 補正予算に関する綴り 令和17年 3月31日
0A2-002-00
2-003



令和6年度 保存文書目録
保存期間

永年秘書政策課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 名誉市民・市民栄誉賞
0A0-002-00
4-001

2 ７０周年記念式典に関する書類 ００１
0A0-002-00
4-001

3 ７０周年記念式典に関する書類 ００２
0A0-002-00
4-001

4 国・県等表彰に関する書類
0A0-002-00
5-003

5 社会貢献活動功労者感謝状に関する書類
0A0-002-00
5-004

6 表彰審査委員会に関する書類
0A0-002-00
5-004

7 庁議
0A0-003-00
4-001

8 ７０周年記念事業に関する綴り
0A0-006-00
0

9 地方創生臨時交付金に関する綴
0A0-006-00
0-003

10 都市宣言に関する書類
0A0-006-00
0-003



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１年広報広聴課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 EMS関係綴 令和8年 3月31日
000-000-00
1-014

2 庁内依頼・照会 令和8年 3月31日
000-000-00
1-014

3 庁内通知文 令和8年 3月31日
000-000-00
1-014

4 広報こまき作成に関する諸件綴り 令和8年 3月31日
0A0-005-00
1-003

5 広報こまき作成方針に関する綴り 令和8年 3月31日
0A0-005-00
1-003



令和6年度 保存文書目録
保存期間

３年広報広聴課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 実施計画に関する書類 令和10年 3月31日
000-000-00
0-006

2 出勤簿関係綴り 令和10年 3月31日
000-000-00
4-004

3 旅行命令簿 令和10年 3月31日
000-000-00
4-010

4 予算関係 令和10年 3月31日
000-000-00
7-010

5 広報・啓発業務ペーパーレスＰＴ関係 令和10年 3月31日
0A0-005-00
0-006

6 広報広聴諸件 令和10年 3月31日
0A0-005-00
0-006

7 こども広報作成に関する綴り 令和10年 3月31日
0A0-005-00
1-012

8 市民レポーターに関する綴り 令和10年 3月31日
0A0-005-00
1-012

9 庁内報関係綴り 令和10年 3月31日
0A0-005-00
1-012

10 広報決裁綴り 令和10年 3月31日
0A0-005-00
1-012

11 広報諸件綴り 令和10年 3月31日
0A0-005-00
1-012

12 団体等からの陳情、要望及びそれらの公表に関する書
類 令和10年 3月31日

0A0-005-00
2-008

13 広聴諸件綴 令和10年 3月31日
0A0-005-00
2-008



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年広報広聴課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 要綱に関する綴り 令和12年 3月31日
000-000-00
3-011

2 復命書に関する綴り 令和12年 3月31日
000-000-00
4-002

3 決算関係綴り 令和12年 3月31日
000-000-00
7-001

4 支出票綴り 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

5 物品購入綴り 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

6 調定票綴り 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

7 定期監査に関する綴 令和12年 3月31日
0A0-001-00
0-013

8 第１３８回東海市長会に関する書類 令和12年 3月31日
0A0-002-00
6-001

9 単価契約綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
0-004

10 契約綴り （広報広聴係） 令和12年 3月31日
0A0-005-00
0-004

11 契約綴り （情報メディア係） 令和12年 3月31日
0A0-005-00
0-004

12 SNS掲載依頼書 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

13 SNS諸件に関する書類 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年広報広聴課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 その他掲載に関する書類 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

15 セグメント配信に関する綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

16 ホームページに関する綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

17 動画に関する書類 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

18 市勢要覧に関する綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

19 市政カレンダーに関する綴 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

20 広告掲載に関する綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

21 航空写真撮影委託に関する綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

22 記者会見綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

23 記者提供資料 ０００１ 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

24 記者提供資料 ０００２ 令和12年 3月31日
0A0-005-00
1-005

25 中学生まちづくりスクールミーティングに関する綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005

26 市政報告とまちづくり懇談会に関する綴 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年広報広聴課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

27 市民の声 ０００１ 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005

28 市民の声 ０００２ 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005

29 市民の声に係る諸件綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005

30 市民の声データベース掲載案件綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005

31 市民レポートシステムに関する綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005

32 広聴対応報告書 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005

33 自動応答システム関係綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005

34 高校生まちづくりスクールミーティングに関する綴り 令和12年 3月31日
0A0-005-00
2-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年広報広聴課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 要綱の制定・改廃に関する書類 令和17年 3月31日
000-000-00
3-010

2 高齢者デジタル相談会に関する書類 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-036

3 市勢要覧に関する綴り 令和17年 3月31日
0A0-005-00
0-001

4 PRアドバイザー会議に関する書類 令和17年 3月31日
0A0-005-00
1-004

5 パブリックコメント及び市民アンケートに関する書類 令和17年 3月31日
0A0-005-00
2-001



令和6年度 保存文書目録
保存期間

永年広報広聴課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 条例、規則等の制定及び改廃に関する文書
000-000-00
3-002

2 ビデオ撮影記録
0A0-005-00
1-001



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１年行政改革課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 復命書綴 令和8年 3月31日
000-000-00
4-012



令和6年度 保存文書目録
保存期間

３年行政改革課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 庁内照会・回答に関する綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

2 庁外通知・回答綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

3 実施計画に関する書類 令和10年 3月31日
000-000-00
0-006

4 要綱に関する綴 令和10年 3月31日
000-000-00
3-014

5 旅行命令簿 令和10年 3月31日
000-000-00
4-010

6 物品購入伺に関する綴 令和10年 3月31日
000-000-00
6-005

7 予算関係綴 令和10年 3月31日
000-000-00
7-012

8 あいち電子自治体推進協議会に関する綴 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-023

9 三市電算会議に関する書類 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-023

10 地方公共団体情報システム機構に関する綴 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-023

11 インストール許可申請書綴 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024

12 国等からの通知等綴 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024

13 基幹系オンラインユーザー登録申請書 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024



令和6年度 保存文書目録
保存期間

３年行政改革課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 基幹系諸件綴 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024

15 情報系及び基幹系端末利用申請書 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024

16 情報系諸件綴 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024

17 施錠管理区域入室申請書 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024

18 機器保守・点検綴 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024

19 機器貸出簿 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024

20 電算処理申請書 令和10年 3月31日
0A0-003-00
5-024



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年行政改革課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 復命書綴 令和12年 3月31日
000-000-00
4-002

2 臨時職員等に関する綴 令和12年 3月31日
000-000-00
4-014

3 決算関係綴 令和12年 3月31日
000-000-00
7-001

4 支出票に関する綴 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

5 調定票 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

6 定期監査に関する綴 令和12年 3月31日
0A0-001-00
0-013

7 行政評価に関する書類 令和12年 3月31日
0A0-003-00
0-004

8 審議会等の設置運営に関する書類 令和12年 3月31日
0A0-003-00
0-005

9 改善・提案制度に関する綴り 令和12年 3月31日
0A0-003-00
2-004

10 グループウェアに関する綴 令和12年 3月31日
0A0-003-00
5-037

11 ＧＩＳに関する綴 令和12年 3月31日
0A0-003-00
5-037

12 ＩＴ関連予算の査定に関する綴 令和12年 3月31日
0A0-003-00
5-037

13 セキュリティ監査に関する綴 令和12年 3月31日
0A0-003-00
5-038



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年行政改革課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 情報セキュリティに関する綴 令和12年 3月31日
0A0-003-00
5-038

15 自治体情報セキュリティクラウド事業関係綴 令和12年 3月31日
0A0-003-00
5-038

16 権限移譲（国）関係綴 令和12年 3月31日
0A0-006-00
0-015

17 権限移譲（県）関係綴 令和12年 3月31日
0A0-006-00
0-015



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年行政改革課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 まちづくり推進計画関係綴り 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-001

2 押印廃止に関する綴り 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-001

3 業務改善関係書類 業務改善関係書類 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-001

4 民間委託推進に関する書類 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-001

5 特別定額給付金関係綴り 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-001

6 行政改革推進懇談会関係綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-001

7 行政改革関係書類 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-001

8 ＰＰＰ/ＰＦＩに関する綴り 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-001

9 指定管理者制度関係書類 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-003

10 行政組織関係書類 令和17年 3月31日
0A0-003-00
1-001

11 職務権限関係書類 令和17年 3月31日
0A0-003-00
1-002

12 公的個人認証に関する綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-032

13 社会保障・税番号制度に関する綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-032



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年行政改革課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 社会保障・税番号制度システム整備費補助金に関する
綴 令和17年 3月31日

0A0-003-00
5-032

15 基幹系に関する契約書綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-034

16 情報系に関する契約書綴 情報系 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-034

17 オープンデータ関係綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-036

18 デジタルイノベーション推進計画関係書類 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-036

19 デジタルサポート事業に関する綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-036

20 デジタル化関係書類 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-036

21 デジタル基盤改革支援補助金（地方公共団体情報シス
テムの標準化・共通化に係る事業）に関する綴 令和17年 3月31日

0A0-003-00
5-036

22 自治体情報システムの標準化綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-036

23 行政手続きのオンライン化綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-036

24 課題提案型実証事業に関する綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
5-036



令和6年度 保存文書目録
保存期間

永年行政改革課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 条例、規則、訓令、通達等の制定及び改案に関する文
書

000-000-00
3-002



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 ストレスチェック関係綴 令和8年 3月31日
000-000-00
4-011

2 健康相談関係綴 令和8年 3月31日
000-000-00
4-011



令和6年度 保存文書目録
保存期間

３年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 庁議・幹部会綴 令和10年 3月31日
000-000-00
1-015

2 通知・照会・回答文書綴（庁内） 令和10年 3月31日
000-000-00
1-015

3 ＥＭＳ関係綴 令和10年 3月31日
000-000-00
1-015

4 要綱に関する綴 令和10年 3月31日
000-000-00
3-014

5 休暇・職務免除及び欠勤等処理簿 令和10年 3月31日
000-000-00
4-003

6 時間外・時差勤務関係 令和10年 3月31日
000-000-00
4-004

7 時間外・休日・夜間・特殊勤務命令簿 令和10年 3月31日
000-000-00
4-006

8 旅行命令簿 令和10年 3月31日
000-000-00
4-010

9 物品購入伺綴 令和10年 3月31日
000-000-00
6-003

10 予算関係綴 令和10年 3月31日
000-000-00
7-012

11 人事担当課長会議関係綴 令和10年 3月31日
0A1-001-00
0-005

12 証明書に関する綴 0001 令和10年 3月31日
0A1-001-00
0-006

13 証明書に関する綴 0002 令和10年 3月31日
0A1-001-00
0-006



令和6年度 保存文書目録
保存期間

３年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 履歴記載事項追加・変更届綴 令和10年 3月31日
0A1-001-00
2-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 通知・照会・回答文書綴（その他） 令和12年 3月31日
000-000-00
0-003

2 通知・照会・回答文書綴（県・市） 令和12年 3月31日
000-000-00
0-003

3 事務引継書関係 令和12年 3月31日
000-000-00
1-005

4 支出票 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

5 支出票（研修） 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

6 支出票（給与・手当） 0001 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

7 支出票（給与・手当） 0002 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

8 支出票（給与・手当） 0003 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

9 調定票 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

10 職員配置関係綴 令和12年 3月31日
0A0-003-00
1-003

11 例月出納・定期監査に関する綴 令和12年 3月31日
0A0-003-00
2-006

12 内部統制に関する綴 令和12年 3月31日
0A0-003-00
2-006

13 人事行政運営状況関係綴 令和12年 3月31日
0A1-001-00
0-004



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 地方公務員制度実態調査関係書類 令和12年 3月31日
0A1-001-00
0-004

15 雇用保険に関する綴 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-002

16 報酬月額算定基礎届に関する綴 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-003

17 社会保険に関する綴 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-003

18 通勤届廃止分綴 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-004

19 扶養、配偶者及び保険料控除申告書（臨時職員用） 0001 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-005

20 扶養、配偶者及び保険料控除申告書（臨時職員用） 0002 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-005

21 扶養、配偶者及び保険料控除申告書（臨時職員用） 0003 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-005

22 扶養、配偶者及び保険料控除申告書（臨時職員用） 0004 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-005

23 扶養、配偶者及び保険料控除申告書（臨時職員用） 0005 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-005

24 扶養、配偶者及び保険料控除申告書（臨時職員用） 0006 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-005

25 扶養、配偶者及び保険料控除申告書（臨時職員用） 0007 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-005

26 扶養、配偶者及び保険料控除申告書（臨時職員用） 0008 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

27 人事評価関係綴（会計年度任用職員） 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-006

28 会計年度任用職員関係綴 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-006

29 特別支援学校実習関係綴（会計年度任用職員） 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-006

30 職免関係綴 令和12年 3月31日
0A1-001-00
4-002

31 職員組合関係綴 令和12年 3月31日
0A1-001-00
4-002

32 出勤状況関係綴 令和12年 3月31日
0A1-002-00
0-002

33 職員配置名簿 令和12年 3月31日
0A1-003-00
0-005

34 人事評価制度関係綴 令和12年 3月31日
0A1-003-00
0-006

35 人事関係書類 令和12年 3月31日
0A1-003-00
0-006

36 再任用希望調査等綴 令和12年 3月31日
0A1-003-00
0-006

37 市内外外郭団体等派遣協定綴 令和12年 3月31日
0A1-003-00
0-006

38 身分証・職員章関係綴 令和12年 3月31日
0A1-003-00
0-006

39 地方公務員給与実態調査綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
0-008



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

40 給与公表 令和12年 3月31日
0A1-004-00
0-008

41 定期券に関する綴（会計年度任用職員） 0001 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-003

42 定期券に関する綴（会計年度任用職員） 0002 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-003

43 定期券に関する綴（正規職員） 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-003

44 給与関係月次報告書 0001 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-003

45 給与関係月次報告書 0002 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-003

46 給与関係月次報告書 0003 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-003

47 賞与に関する綴（会計年度任用職員） 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-003

48 賞与に関する綴（正規職員） 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-003

49 在宅借入金等特別控除申告書綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-005

50 給与所得者の扶養控除申告書 0001 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-005

51 給与所得者の扶養控除申告書 0002 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-005

52 給与所得者の扶養控除申告書 0003 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

53 給与所得者の扶養控除申告書 0004 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-005

54 給与所得者の配偶者控除申告書 0001 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-005

55 給与所得者の配偶者控除申告書 0002 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-005

56 全国市長会任意共済保険 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-010

57 全国市長会個人年金共済 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-010

58 全国都市職員災害共済会　火災共済 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-010

59 全国都市職員災害共済会　自動車共済 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-010

60 労働金庫預金・償還金綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-010

61 愛知県市町村共済組合グループ共済制度 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-010

62 生保・損保月払団体保険料払込案内書綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-010

63 生損保事務手続綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-010

64 財形関係綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-010

65 給与支払報告者異動届関係綴（正規・会計年度） 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-014



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

66 特殊勤務手当報告書 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-015

67 年末調整資料に関する綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-016

68 給与支払報告書関係綴（正規・会計年度） 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-016

69 保険料控除申告書綴 0001 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-018

70 保険料控除申告書綴 0002 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-018

71 保険料控除申告書綴 0003 令和12年 3月31日
0A1-004-00
1-018

72 児童手当特例給付認定請求書綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
4-008

73 児童手当特例給付現況届綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
4-010

74 住居届綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
4-012

75 扶養親族届綴 令和12年 3月31日
0A1-004-00
4-013

76 各種手当確認関係書類 令和12年 3月31日
0A1-004-00
4-014

77 旅費関係書類 令和12年 3月31日
0A1-004-00
5-001

78 職員研修委員会関係綴 令和12年 3月31日
0A1-005-00
0-001



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

79 研修概要綴 令和12年 3月31日
0A1-005-00
1-001

80 先進都市視察関係書類 令和12年 3月31日
0A1-005-00
2-001

81 さわやか応対推進グループ関係 令和12年 3月31日
0A1-005-00
2-002

82 インターンシップに関する綴 令和12年 3月31日
0A1-005-00
2-002

83 復命書綴 令和12年 3月31日
0A1-005-00
2-002

84 愛知県市町村振興協会綴 令和12年 3月31日
0A1-005-00
2-002

85 新規採用職員関係綴 令和12年 3月31日
0A1-005-00
2-002

86 研修雑件綴 令和12年 3月31日
0A1-005-00
2-002

87 第２部～第４部研修 令和12年 3月31日
0A1-005-00
2-002

88 自己啓発研修 令和12年 3月31日
0A1-005-00
2-002

89 尾張五市二町研修協議会関係綴 令和12年 3月31日
0A1-005-00
3-001

90 派遣研修（アカデミー・自治大・建設・消防・その他
） 令和12年 3月31日

0A1-005-00
6-003

91 職員作業服・防災服関係綴 令和12年 3月31日
0A1-006-00
2-002



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

92 ハラスメント関係綴 0001 令和12年 3月31日
0A1-006-00
3-001

93 ハラスメント関係綴 0002 令和12年 3月31日
0A1-006-00
3-001

94 労働安全衛生委員会関係綴 令和12年 3月31日
0A1-006-00
3-001

95 職員定期健康診断等関係綴 令和12年 3月31日
0A1-006-00
4-004

96 愛知県市町村職員年金者連盟に関する書類 0001 令和12年 3月31日
0A1-006-00
5-013

97 愛知県市町村職員年金者連盟に関する書類 0002 令和12年 3月31日
0A1-006-00
5-013

98 インフルエンザ予防接種関係綴 令和12年 3月31日
0A1-006-00
6-001

99 愛知県市町村職員共済組合給付金等請求書類 令和12年 3月31日
0A1-006-00
6-001

100 愛知県市町村職員共済組合給付金に関する書類 令和12年 3月31日
0A1-006-00
6-002

101 育児休業による掛金免除申出書綴 令和12年 3月31日
0A1-006-00
6-002

102 育児休業手当金請求書 令和12年 3月31日
0A1-006-00
6-002

103 愛知県市町村職員共済組合貯金関係綴 0001 令和12年 3月31日
0A1-006-00
8-005

104 愛知県市町村職員共済組合貯金関係綴 0002 令和12年 3月31日
0A1-006-00
8-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

105 愛知県市町村職員共済組合貯金関係綴 0003 令和12年 3月31日
0A1-006-00
8-005

106 愛知県市町村職員共済組合個人別償還明細書 令和12年 3月31日
0A1-006-00
8-007

107 貸付金関係書類（互助会） 0001 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-001

108 貸付金関係書類（互助会） 0002 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-001

109 互助会予算関係書類 0001 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-002

110 互助会予算関係書類 0002 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-002

111 リフレッシュ休暇関係（互助会） 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

112 互助会クラブ補助金関係 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

113 互助会ボウリング大会関係 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

114 互助会報「ふれあい」関係 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

115 健康増進事業（互助会） 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

116 小牧市職員互助会補助金・給付金 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

117 小牧市職員互助会関係書類 0001 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

118 小牧市職員互助会関係書類 0002 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

119 小牧市職員互助会関係書類 0003 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

120 小牧市職員互助会関係書類 0004 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

121 小牧市職員互助会関係書類 0005 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

122 小牧市職員互助会関係書類 0006 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

123 観劇チケット斡旋関係（互助会） 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

124 長島スパーランド関係（互助会） 令和12年 3月31日
0A1-006-00
9-003

125 健康診断単価契約に関する綴 令和12年 3月31日
0A2-006-00
1-001

126 労働者派遣に関する綴 令和12年 3月31日
0A2-006-00
1-001



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 公益通報関係綴 令和17年 3月31日
0A0-003-00
0-007

2 兼業許可申請書綴 令和17年 3月31日
0A1-002-00
0-005

3 定員管理 令和17年 3月31日
0A1-003-00
0-003

4 産前・産後休暇 令和17年 3月31日
0A1-003-00
0-003

5 病気休暇 令和17年 3月31日
0A1-003-00
0-003

6 病気休暇（会計年度任用職員） 令和17年 3月31日
0A1-003-00
0-003

7 育児休業 令和17年 3月31日
0A1-003-00
0-003

8 育児短時間勤務・介護休暇 令和17年 3月31日
0A1-003-00
0-003

9 部分休業・子育て部分休暇 令和17年 3月31日
0A1-003-00
0-003

10 主事（技師）昇任試験関係綴 令和17年 3月31日
0A1-003-00
0-004

11 採用試験関係綴 0001 令和17年 3月31日
0A1-003-00
1-001

12 採用試験関係綴 0002 令和17年 3月31日
0A1-003-00
1-001

13 採用試験関係綴 0003 令和17年 3月31日
0A1-003-00
1-001



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 採用試験関係綴 0004 令和17年 3月31日
0A1-003-00
1-001

15 主査昇任適性検査関係綴 令和17年 3月31日
0A1-003-00
2-001

16 異動に関する綴 令和17年 3月31日
0A1-003-00
3-001

17 給与関係書類 令和17年 3月31日
0A1-004-00
0-002

18 給与関係綴（定期昇給） 令和17年 3月31日
0A1-004-00
0-003

19 給与関係綴（賞与） 令和17年 3月31日
0A1-004-00
0-003

20 退職関係綴 令和17年 3月31日
0A1-004-00
0-003

21 退職関係綴（会計年度任用職員） 令和17年 3月31日
0A1-004-00
0-003

22 個人番号届出書に関する綴 令和17年 3月31日
0A1-004-00
0-009

23 退職手当支給に関する書類 令和17年 3月31日
0A1-004-00
4-007

24 公務（通勤）災害認定申請に関する綴 令和17年 3月31日
0A1-006-00
1-001

25 労災認定申請に関する書類 令和17年 3月31日
0A1-006-00
1-001

26 愛知県市町村職員共済組合に関する綴 0001 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

27 愛知県市町村職員共済組合に関する綴 0002 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005

28 愛知県市町村職員共済組合に関する綴 0003 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005

29 愛知県市町村職員共済組合共済組合貸付金特別償還報
告書綴 令和17年 3月31日

0A1-006-00
5-005

30 愛知県市町村職員共済組合定時決定・追加費用関係綴 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005

31 愛知県市町村職員共済組合月例報告書綴 0001 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005

32 愛知県市町村職員共済組合月例報告書綴 0002 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005

33 愛知県市町村職員共済組合被扶養者所得調査 0001 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005

34 愛知県市町村職員共済組合被扶養者所得調査 0002 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005

35 愛知県市町村職員共済組合被扶養者所得調査 0003 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005

36 愛知県市町村職員共済組合賞与報告関係綴 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005

37 愛知県市町村職員共済組合（短期組合員）申告書等に
関する綴 0001 令和17年 3月31日

0A1-006-00
5-005

38 愛知県市町村職員共済組合（短期組合員）申告書等に
関する綴 0002 令和17年 3月31日

0A1-006-00
5-005

39 養育期間標準報酬月額特例申出書綴 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

40 愛知県市町村職員共済組合保険証に関する綴 0001 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-007

41 愛知県市町村職員共済組合保険証に関する綴 0002 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-007

42 愛知県市町村職員共済組合員資格喪失・取得届綴 0001 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-007

43 愛知県市町村職員共済組合員資格喪失・取得届綴 0002 令和17年 3月31日
0A1-006-00
5-007

44 愛知県市町村職員共済組合貸付金に関する綴 令和17年 3月31日
0A1-006-00
8-002



令和6年度 保存文書目録
保存期間

永年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 保存文書目録綴
000-000-00
2-003

2 条例関係綴
000-000-00
3-002

3 旧姓使用関係綴
0A1-001-00
2-002

4 懲戒審査委員会処分関係綴
0A1-002-00
1-001

5 辞令交付簿綴 0001
0A1-003-00
0-001

6 辞令交付簿綴 0002
0A1-003-00
0-001

7 辞令交付簿綴 0003
0A1-003-00
0-001

8 辞令交付簿綴 0004
0A1-003-00
0-001

9 辞令交付簿綴 0005
0A1-003-00
0-001

10 退職届綴
0A1-003-00
4-001

11 休職に関する綴
0A1-003-00
5-001

12 国派遣研修関係綴
0A1-003-00
7-002

13 愛知県市町村等職員実務研修生関係綴
0A1-003-00
7-002



令和6年度 保存文書目録
保存期間

永年人事課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 県職員派遣協定書等に関する綴
0A1-003-00
7-002

15 給与振込依頼書綴
0A1-004-00
1-001

16 児童手当に関する綴
0A1-004-00
4-002

17 特別職報酬等審議会関係書類
0A1-007-00
1-001

18 特別職（三役等）関係綴
0A1-007-00
1-001


