
令和6年度 保存文書目録
保存期間

１年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 庁外綴（通知） 令和8年 3月31日
000-000-00
1-012

2 庁内における通知・照会・回答書類 令和8年 3月31日
000-000-00
1-014

3 決算関係資料 令和8年 3月31日
0A2-002-00
6-004

4 資金計画関係書類 令和8年 3月31日
0A2-003-00
1-005

5 収入日計表 令和8年 3月31日
0A2-003-00
2-009



令和6年度 保存文書目録
保存期間

３年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 会計管理者会議関係綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

2 会計課からの通知照会文書綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

3 公金収納事務に関する綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

4 各課通知・照会綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

5 四市二町会計事務研究会綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

6 庁外通知・照会文書綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

7 愛知県東尾張ブロック会計事務研究会綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-005

8 実施計画に関する書類（ＩＴ実施計画） 令和10年 3月31日
000-000-00
0-006

9 施策評価に関する綴 令和10年 3月31日
000-000-00
0-006

10 ＥＭＳ関係綴 令和10年 3月31日
000-000-00
1-015

11 休暇承認簿 令和10年 3月31日
000-000-00
4-003

12 出勤状況報告書 令和10年 3月31日
000-000-00
4-005

13 旅行命令簿 令和10年 3月31日
000-000-00
4-010



令和6年度 保存文書目録
保存期間

３年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 物品購入伺 令和10年 3月31日
000-000-00
6-003

15 予算関係綴 令和10年 3月31日
000-000-00
7-012

16 予算執行関係綴 令和10年 3月31日
0A2-002-00
3-002

17 出納計算書（例月） 令和10年 3月31日
0A2-003-00
0-011

18 概算払精算書 令和10年 3月31日
0A2-003-00
3-004

19 物品払出依頼通知書 令和10年 3月31日
0A2-005-00
2-002



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 情報公開に関する綴 令和12年 3月31日
000-000-00
2-005

2 決算関係書類 令和12年 3月31日
000-000-00
7-001

3 県証紙の収入通知書綴 令和12年 3月31日
000-000-00
7-003

4 資金前渡金関係綴（返納及び新規借入金関係） 令和12年 3月31日
000-000-00
7-004

5 口座自動振替関係綴 令和12年 3月31日
000-000-00
7-005

6 契約書等綴 令和12年 3月31日
000-000-00
7-005

7 予算執行関連帳簿（調定票） 令和12年 3月31日
000-000-00
7-009

8 定期監査関係書類 令和12年 3月31日
0A0-001-00
0-013

9 開示請求関係 令和12年 3月31日
0A0-004-00
0-007

10 会計年度任用職員関係綴 令和12年 3月31日
0A1-001-00
3-006

11 決算審査関係書類 令和12年 3月31日
0A2-002-00
6-003

12 個人番号関係書類 令和12年 3月31日
0A2-003-00
0-007

13 債権者別所得税支払明細書 令和12年 3月31日
0A2-003-00
0-007



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 源泉徴収に関する綴 令和12年 3月31日
0A2-003-00
0-007

15 源泉所得税支出票控 令和12年 3月31日
0A2-003-00
0-007

16 時間外納税授受簿 令和12年 3月31日
0A2-003-00
0-009

17 レジ日計表 令和12年 3月31日
0A2-003-00
0-010

18 切手類売渡請求書・県証紙交付申請書 令和12年 3月31日
0A2-003-00
0-010

19 現金出納簿 令和12年 3月31日
0A2-003-00
0-010

20 歳計現金運用関係書類 令和12年 3月31日
0A2-003-00
1-004

21 郵便振替公金払込高通知に関する書類 令和12年 3月31日
0A2-003-00
2-008

22 資金前渡金(借用書) 令和12年 3月31日
0A2-003-00
4-002

23 資金前渡金精算書類　精算書（会計・収税・外） 令和12年 3月31日
0A2-003-00
4-002

24 繰替払報告書 令和12年 3月31日
0A2-003-00
5-003

25 公金振替通知書 令和12年 3月31日
0A2-003-00
5-004

26 指定金融機関等検査関係書類 令和12年 3月31日
0A2-003-00
5-005



令和6年度 保存文書目録
保存期間

５年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

27 収入役口座普通預金明細書（普通預金照合表） 令和12年 3月31日
0A2-003-00
5-006

28 出納日計表 0001 令和12年 3月31日
0A2-003-00
5-007

29 出納日計表 0002 令和12年 3月31日
0A2-003-00
5-007

30 財産管理に関する書類 令和12年 3月31日
0A2-004-00
0-001

31 小牧市公金管理委員会に関する書類 令和12年 3月31日
0A2-004-00
1-009

32 基金運用関係書類 0001 令和12年 3月31日
0A2-004-00
3-003

33 基金運用関係書類 0002 令和12年 3月31日
0A2-004-00
3-003



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 インボイス制度関係綴 令和17年 3月31日
000-000-00
0-002

2 予算編成関係綴 令和17年 3月31日
0A2-002-00
1-003

3 歳入歳出外現金受払簿（払出通知書） 全２冊 令和17年 3月31日
0A2-003-00
0-003

4 歳入歳出外現金受払簿（還付票） 全５冊 令和17年 3月31日
0A2-003-00
0-003

5 例月出納検査状況報告書 令和17年 3月31日
0A2-003-00
0-004

6 例月出納検査関係綴 令和17年 3月31日
0A2-003-00
0-004

7 出納計算書（例月） 令和17年 3月31日
0A2-003-00
0-004

8 出納員等貸付金関係綴（つり銭） 令和17年 3月31日
0A2-003-00
0-005

9 歳入還付票特別会計 全７冊 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-001

10 歳入還付表(一般会計) 全３冊 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-001

11 歳入更正票（一般・歳入歳出外現金） 0001 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-002

12 歳入更正票（一般・歳入歳出外現金） 0002 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-002

13 前納報奨金一覧表 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-003



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

14 収入日計会計別一覧表（現金出納日計簿） 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-003

15 更正済通知書（歳入・歳出） 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-003

16 歳入歳出簿 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-005

17 不納欠損処分調書 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-006

18 領収書（別途保管分） 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-007

19 領収済通知書 全４２箱 令和17年 3月31日
0A2-003-00
2-007

20 振込不能回答綴 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-001

21 組戻し集計 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-001

22 歳出予算流用通知票 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

23 歳出更正票 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

24 歳出簿(振込受付明細書) 0001 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

25 歳出簿(振込受付明細書) 0002 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

26 歳出簿(振込受付明細書) 0003 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

27 歳出簿(振込受付明細書) 0004 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

28 歳出簿(振込受付明細書) 0005 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

29 歳出簿(振込受付明細書) 0006 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

30 歳出簿(振込受付明細書) 0007 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

31 歳出簿(振込受付明細書) 0008 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

32 歳出簿(振込受付明細書) 0009 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

33 歳出簿(振込受付明細書) 0010 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

34 歳出簿(支払日計) 0001 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

35 歳出簿(支払日計) 0002 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

36 歳出簿(支払日計) 0003 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

37 歳出簿(支払日計) 0004 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

38 歳出簿(支払日計) 0005 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

39 歳出簿(支払日計) 0006 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002



令和6年度 保存文書目録
保存期間

１０年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

40 歳出簿(支払日計) 0007 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

41 歳出簿(支払日計) 0008 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

42 歳出簿(支払連絡表) 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

43 歳出簿（一般会計） 全１７２冊 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

44 歳出簿（人件費） 全２冊 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

45 歳出簿（特別会計） 全１３冊 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

46 過誤払歳出戻入決議票 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-002

47 振替済通知書 令和17年 3月31日
0A2-003-00
3-003

48 資金前渡金出納簿 全２冊 令和17年 3月31日
0A2-003-00
4-001

49 基金運用関係綴（債券） 令和17年 3月31日
0A2-004-00
3-002



令和6年度 保存文書目録
保存期間

永年会計課
No分類記号 簿冊 副題 保存の終期

1 指定金融機関に関する綴
000-000-00
3-002

2 条例、規則等の制定及び改廃に関する綴
000-000-00
3-002

3 歳入歳出決算書 附属資料
0A2-002-00
6-001

4 歳入歳出決算書
0A2-002-00
6-001

5 出納事務引継書
0A2-003-00
0

6 地方税共通納税システム関係 地方税共通納税システムに関する指定金融機
関等との打ち合わせ

0A2-003-00
5-002

7 指定納付受託者の指定に関する綴
0A2-003-00
5-002

8 指定金融機関に関する綴（Ｈ１５起）
0A2-003-00
5-002

9 歳入システム関係
0A2-003-00
5-002


