
 

こまき応援寄附金情報発信業務委託プロポーザル実施要領 

 令和８年６月２５日 

８小商第 ８１９号 

１ 目的 

 小牧市（以下、「本市」という。）が実施しているふるさと納税業務において、ポ

ータルサイトを経由せず寄附ができる小牧市直営の「特設サイト」に寄附者を誘導し、

寄附を募るための情報発信を民間事業者に委託する。「特設サイト」を利用してもら

うことで、小牧市のファンを獲得し、寄附におけるポータルサイト手数料の節減を図

ることを目的とする。 

 

２ 委託業務の内容 

（１）業務名 こまき応援寄附金情報発信業務委託 

（２）業務内容 こまき応援寄附金情報発信業務委託仕様書のとおり 

（３）契約期間 契約締結日～令和９年 1 月３１日まで 

   

３ 提案限度額 

  2,750,000 円（広告費、消費税及び地方消費税を含む） 

 

４ 業者選定方法 

（１）方法 

   公募によるプロポーザル方式 

（２）選定 

   業者選定はこまき応援寄附金情報発信業務委託プロポーザル審査委員会（ 以下 

「委員会」という。） が実施する。 

委員会は、別に定める審査項目（別紙１）に基づき書類選考による選定を行う。 

※プレゼンテーションは行わない。 

 

５ 参加資格 

こまき応援寄附金情報発信業務委託プロポーザル実施要綱（令和８年６月１８日  

８小商 第５６４号）第３条に規定する条件を満たすこと。 

※小牧市入札参加資格の登録がされていない者については、入札参加資格の申請を 

行うこと。申請は、「あいち電子調達共同システム」より行うこと。 



 

 

 

６ スケジュール 

月  日 予  定 

６月２５日（木） 公告（上記の公表）、受付開始 

６月２６日（金）～７月３日（金） 質問受付 

７月７日（火） 質問回答 

７月２４日（金） 企画提案書等、審査書類提出期限 

７月３０日（木） 提出者の公表 

７月３１日（金）～８月４日（火） 提案者へのヒアリング 

８月７日（金） 第 2 回審査委員会 （書類審査） 

８月１７日（月）頃 審査結果発表（公表・通知）、契約締結、準

備業務開始 

 

期間の表示があるものは、午前９時から午後４時まで（期間中の土曜日、日曜日及

び国民の休日に関する法律（昭和２３年法律第１７８号）に規定する休日を除く。）

に行うものとする。 

※上記スケジュールは予定であり、変更する場合がある。 

 

７ 質問の受付・回答 

（１）受付期間 

  令和８年６月２６日(金）～７月３日(金）午後４時まで 

（２）提出方法 

  電子メールにて件名「情報発信業務委託プロポーザル質問（事業者名）」とし、 

質問書（様式１）を添付して、次のメールアドレス宛に送信すること。 

送信後は受信の電話確認を行うこと。 

   ※質問受付期間以外の質問及び電話など口頭による質問の受付は行わない。 

   メールアドレス：komakiouen@city.komaki.lg.jp 

電話︓0568-39-5757 

（３）質問の回答 

   令和８年７月７日（火） 

   ※回答は一括して質問回答書としてとりまとめ、本市ホームページに掲載（質  

   問者の名称は公表しない。） 

 



 

 

８ 参加表明書及び技術提案書等の作成及び提出について 

（１）作成要領 

 別紙「こまき応援寄附金情報発信業務委託仕様書」の業務内容や下記（２）の

表中「内容に関する留意事項」を踏まえ、次の要領で以下必要書面を提出するこ

と。 

（２）提出書類 

   以下の提出書類を①～④の順に PDF 形式でまとめて提出すること。 

提出書類 内容に関する留意事項 

① 参加表明書 様式３ 

② 技術提案書（任意様式） ・会社の概要、事業内容 

・実施運営体制（人員体制・緊急時対応・進捗管理・ 

法令遵守） 

・提案概要（提案のねらい、独自性・優位性） 

・業務実施スケジュール 

③ 業務実績（任意様式） 過去に同種・類似業務等を実施したことがある場合は

その履行実績 

④見積書（任意様式） ・内訳 

・広告費、消費税及び地方消費税込で作成すること。 

 

（３）提出方法 

  PDF 形式で添付すること。 

電子メールにて件名「情報発信業務委託プロポーザル提案（事業者名）」とし、 

次のメールアドレス宛に送信すること。送信後は受信の電話確認を行うこと。 

７MB を超える場合は大容量データ送付サイト等を使用可。 

  メールアドレス、電話は「７質問の受付・回答（２）提出方法」のとおり。 

参加表明時における提出書類の受領確認のため、受付番号を付した参加表明書 

受領証（様式２）を受領後の翌日までにメールにて交付する。 

（４）提出期限 

  令和８年７月２４日（金）午後４時まで(必着) 

 

9 審査について 

（１）審査委員 

  審査委員については市関係部署、関係外部団体から選任された者で構成する。 

 



 

 

（２）審査（書類審査） 

  ア 選定方法 

・提出者について、別紙審査項目（資料１）に基づき、「４ 業者選定方法（２）

選定」のとおり審査する。 

・別紙審査項目（資料１）にある前提条件の審査項目は、全て満たしていることを

条件とする。 

・審査の過程で必要があると認めた場合、提案者に対して個別に質問やヒアリング

を行うことがある。 

 イ 審査結果 

・審査の結果、最優秀者に次いで合計得点が高い１者を次点とし、業務契約の開始 

 日前までに最優秀者が辞退した場合には、次点を新たな契約候補者として手続き 

 を行うものとする。 

 ・審査結果は、提出者全てに郵送し、本市ホームページで最優秀者を公開する。な 

お、審査結果について異議申し立ては認めない。 

・提出者が１者の場合であっても、審査を行うが、審査の結果、適合しないと判断 

した場合は、契約候補者として特定しない。 

 

１０ 参加報酬の有無 

本プロポーザルに係る費用は提出者の負担とし、参加報酬（報償費）等は支払わ 

ない。 

 

１１ 業務契約 

（１）契約の締結交渉 

契約候補者特定後、契約条件等について、市と契約候補者との間で協議し、契約

候補者の提案金額の範囲内で契約を締結する。契約手続き及び契約書は、小牧市

契約規則の定めによるところによるものとする。なお、協議が不調のときは、次

点者と契約締結に向けた協議を行うものとする。この場合において、契約候補者

に生じる損害については、市は一切の責を負わない。 

（２）契約料   委託料は、上記（１）の交渉に基づき市が算出した金額とする。 

（３）契約保証金 免除とする。 

（４）契約方法  随意契約とする。 

 

１２ その他 



 

 

（１）本プロポーザルの審査委員及びその家族が実質的に関係する組織に所属する者 

   は本プロポーザルに参加できない。 

（２）本プロポーザルの公告から審査結果が公表されるまでの間において、審査委員、 

   事務局及び関係職員に、参加表明書等を提出した者が本プロポーザルに関する 

   接触（本要領に定める手続きは除く。）を求めたときは失格とする。 

（３）本プロポーザルにおいて、次のいずれかに該当すると委員会が認めた場合は失 

   格となる。 

  ア 提出書類が、提出方法、提出先及び提出期限に適合しない場合。 

  イ 提出書類が、実施要領に定められた様式及び留意事項に適合しない場合。 

  ウ 提出書類に、記載すべき事項の全部又は一部が記載されていない場合。 

  エ 提出書類に虚偽の記載がある場合。 

  オ 他者の提出書類を盗用した疑いがある場合。 

  カ 見積額が提案上限額を越えている場合。 

  キ その他実施要領等に違反すると認められた場合。 

（４）提出期限後の書類の再提出及び差し替えは、原則として認めない。 

（５）提出書類は、小牧市情報公開条例（平成１２年小牧市条例第３９号）に基づき 

   開示する場合がある。ただし、個人に関する情報及び法人その他団体に関する 

   情報を公にすることにより、当該個人、法人等が事業活動をする上で正当な利 

   益を害するおそれがあるものについては、非公開とする。 

（６）本市は、契約締結後においても、受注者に本提案における不正または虚偽記載 

   等と認められる行為が判明した場合は、契約を解除できるものとする。 

 

１３ 送付・問合せ先 

   小牧市役所 地域活性化営業部 商工振興課 新産業創出係 

   〒485-8650 愛知県小牧市堀の内三丁目１番地 

    TEL 0568-39-5757  

FAX0568-75-8283  

E-mail komakiouen@city.komaki.lg.jp 



 

 

様式１ 

  令和  年  月  日 

 

（宛先）小牧市長 

   

 

 

             商号又は名称 

             代表者                

 

プロポーザルに関する質問書 

 

こまき応援寄附金情報発信業務委託プロポーザルにかかる、次の項目について質問

いたします。 

 

質 問 事 項 

 

 

 

 

 

注意事項 
 質問がない場合は、質問書を提出する必要はない。 
 
備考 用紙の大きさは、日本産業規格Ａ４とする。 
 



 

 

様式２ 

  

 

参加表明書受領書 

  こまき応援寄附金情報発信業務委託プロポーザルに関する参加表明書及び技術提

案書等を受領しました。 

                        令和  年  月  日  

 

 

    （提出者） 住所 

             商号又は名称 

             代表者                

 

 

  

 受付番号 

 

  受付印 

 

 

 

備考 用紙の大きさは、日本産業規格Ａ４とする。 

  



 

 

様式３ 

 

参加表明書 

こまき応援寄附金情報発信業務委託プロポーザルに参加を表明します。 

なお、こまき応援寄附金情報発信業務委託プロポーザル実施要領５「参加資格」の条

件をすべて満たしていることを誓約します。 

 

    令和  年  月  日 

 

（宛先）小牧市長 

 

提出者  

住所 〒 

商号又は名称 

代表者                  

 

担当者連絡先 

所 属 

         氏 名 

         電 話 

         ＦＡＸ 

         Ｅ-mail 

 

 

備考 用紙の大きさは、日本産業規格Ａ４とする。 


