
～オンライン申請の説明書～

小牧市児童クラブ加入申込

小牧市役所こども政策課 子育て支援係
TEL:0568-76-1129



➀児童クラブのオンライン加入申込みについて

【オンライン申込みが不可能な場合】
・保護者の出産（出産予定日の3ヶ月前の月初から出産2ヶ月後の月末まで）
・保護者が親族を常時、看護・介護している。
・保護者が疾病もしくは負傷している。または、心身に障がいがある。
・保護者が震災、風水害、火災その他の災害の復旧にあたっている。
・保護者が4年制大学、短期大学、昼間4時間以上かつ月15日以上授業のある専門
学校に通学している。

・次年度の加入申込で、前年度に児童クラブを利用していない場合や、次年度から新1年生の
児童について申込する場合

※上記の理由により児童クラブへの加入申込みを行う場合は、市役所の本庁舎２階「こども政
策課」にて手続きしてください。

【オンライン申込みが可能な場合】
★「保護者が昼間1日4時間以上かつ月15日以上の就労を常態としている。」ことを理由に児童クラブ
に加入申込みをする場合。

※ここでの保護者とは、父、母、児童と同一住所の６５歳未満の祖父母、２０歳以上の兄、姉等が該当
します。（年齢は、申込年度の４月１日時点。４月２日以降に申込する場合は現時点）

★次年度加入申込の場合は、申込児童が前年度も児童クラブを利用している場合のみオンライン申請が
可能です。



②オンライン申請を行う前に必要な添付書類を準備してください。

【必須書類】
〇雇用証明書
この申請では、以下に該当する方全員の「雇用証明書」が必要です。
・父親及び母親
・児童と同一住所の６５歳未満の祖父母
・児童と同一住所の２０歳以上の兄及び姉

※申請手続を始める前に「雇用証明書」をすべて記入して、ご用意ください。
※雇用証明書は、勤務している会社ごとに必要です。
（例）２社に就労している場合は、雇用証明書は２枚必要です。

※雇用証明書は３種類あります。
次ページ以降をご覧いただき、ご自身の就労状況に適した様式をご利用ください。

【該当する方のみ必要な書類】
〇障がい者手帳
児童クラブへの加入を希望する児童が「障がい者手帳」をお持ちの場合は、ご用意ください。

〇養育している別居の子の保険証及び学生証の写真
多子世帯の減免を申請する場合で、別居の養育している子がいる場合は、ご用意ください。
※学生証は別居の養育している子が学生の場合、必要です。（学校名、在学していることが分かる
ページ）



③-1雇用証明書の様式について

【ア 添付書類】
社会保険加入確認書兼雇用証明書

・勤務している会社から健康保険証が発行されてい
る場合は、この雇用証明書をご利用ください。
※ほとんどの正社員の方が該当します。

・会社に記載していただく項目はありません。
すべて自己申告でご記入ください。

・健康保険証のコピー（本人）を添付する必要があ
ります。

※市町村の国民健康保険証に加入している方は、こ
ちらの様式を利用できません。

※ご自身で社会保険に加入していない方は、こちら
の様式を利用できません。



③-2雇用証明書の様式について

【イ 添付書類】
雇用（内定）証明書

・会社の社会保険に加入していない方かつ自営業
ではない方（パート、アルバイト等）は、この
雇用証明書をご利用ください。※③-1「ア 添
付書類」と③-3「ウ 添付書類」に該当しない
方）

・勤務先で証明を受ける必要があります。勤務先
に様式を提出し、証明を受けてください。

・直近の勤務実績等を記載する必要がありますが、
詳細は、様式をご確認ください。



③-3雇用証明書の様式について

【ウ 添付書類】
勤務（就労）状況証明（申立）書

・自営業又は専従者、内職の方は、この就労証明
書を利用してください。

・すべて自己申告でご記入ください。

・事業所名、就労者名が記載された書類（写し
可）の提出が必要です。

・内職の方は、内職を依頼されていることが分か
る書類（雇用契約書や給与明細のコピーなど）
を添付してください。



④申込申請フォームへのアクセス

・小牧市HP内より、申請フォームのURLを選択
※申込年度によって申請フォームが異なりますのでご注意ください。

ホームページ表示（例）



①児童クラブへ加入を申し込む児童の人数を選択し
てください。

※次年度加入申込の事前入力フォームでは、申込児
童数の質問の他に、「保護者が就労要件を満たして
いるか」などの質問が表示されますので、併せてご
回答をお願いします。

⑤事前入力

★「減免申請」の詳細については、次ページ⑥～⑨を、
ご確認ください。

※「減免申請」を行わない場合は、⑩からご確認ください。

②児童クラブ費の減免申請を併せて行うか選択し
てください。



〇児童クラブの減免申請とは
児童クラブ保護者負担金は世帯の状況等に応じて減額または免除になります。なお、複数の減免に該当す
る場合であっても重複して減額になることはなく、最も減免額が大きくなる区分のみ適用します。減免申
請の種類と対象条件は下記のとおりです。

⑥児童クラブの減免申請とは

③生活保護世帯の減免

・生活保護を受けている世帯は、保護者負担金は免除となります。

①多子世帯の減免

・お子様が2人以上の世帯について、保護者と生計が同一の子（養育している子）であれば、年齢に関わらず、上
から順に第1子、第2子として数えます。第1子については料金の変更はなく、第2子は半額、第3子以降の児童の
保護者負担金は無料となります。

※別居の子どもについても、生計が同一の子（養育している子）であれば算定の対象となります。
（例）大学２年生の長男（第１子）が一人暮らしをしており、生計が同一（生活費の援助等で養育している）の場
合、児童クラブを利用する第２子以降の児童は「多子世帯の減免」の対象となります。

②非課税世帯の減免

・市民税非課税世帯は、保護者負担金は半額となります。
※同居（同世帯）の父母、祖父母、兄姉等の課税状況が算定の対象となります

【減免の種別】



・複数の事由に該当する場合であっても重複して減額になることはなく、最も減免額が
大きくなる区分のみ適用します。

・複数の事由に該当する場合は、下記の優先順位に従って事由を選択してください。

⑦児童クラブの減免申請について

【複数の減免に該当する場合の優先順位】

【優先順位】
１．多子世帯の減免（第３子以降免除）
２．生活保護世帯の減免
３．多子世帯の減免（第２子半額）
４．非課税世帯の減免



・養育している子の健康保険加入状況を入力する必要があるため、事前に確認してく
ださい。

・養育している子が別居している場合（高校や大学で一人暮らし等をしており、養育し
ているなど）は、別居している子の保険証が必要となります。
また、別居している子が学生の場合は、保険証と併せて学生証の添付が必要となりま
す。（学校名、在学していることが分かるページ）

※申請フォームに写真データ等をアップロードしていただきます。

⑧児童クラブの減免申請について

【多子世帯の減免申請を行う場合に確認すること】



【重要（必読）】
・非課税世帯減免について、9月分から翌年3月分の保護者負担金は「当該年度分」、4
月分から8月分の保護者負担金は、「前年度分」の課税状況で判定します。
４月分から８月分までの保護者負担金の減免を申請する場合で前々年度の１月１日

に小牧市に居住していない方が同一世帯にいる場合、又は、９月分から翌年３月分ま
での保護者負担金の減免を申請する場合で、前年度の１月１日に小牧市に居住してい
ない方が同一世帯にいる場合の「非課税世帯の減免」の申請は、市役所に直接来庁し
ていただき手続きを行っていただくようにお願いします。

⑨児童クラブの減免申請について

【非課税世帯の減免申請を行う場合に確認すること】

・必要な添付書類は、ありません。



⑩申請フォームへのアクセス・メールアドレスの確認

①表示されたリンクにアクセスす
ると申請フォームに移行します。

②はじめにプライバシー保護のた
め連絡先メールアドレスの登録が
必要です。メールアドレスを入力
後、「送信」を選択してください。



⑪本申請フォームへのアクセス・メールアドレスの確認

・メールアドレスを送信すると、すぐに下記のメールが届きます。
メールに添付されているリンクにアクセスし、必要な入力を行ってください。

【※メールが届かない場合】
・迷惑メール対策やドメイン指定受信等を設定している可能性があります。
その場合は、「「@logoform.jp」及び「@city.komaki.lg.jp」を受信できるように設
定変更をお願いします。

・Gmail等のフリーメールの場合は、迷惑メールフォルダに割り振られる場合があり
ますのでご注意ください。



⑫保護者情報の入力について

・保護者の氏名、住所、続柄を入力してください。
※郵便番号を入力すると住所が自動で表示されます。



⑬電話番号の入力について

・申込していただいた内容について問い合わせをさせていただく場合があります。
日中つながる電話番号を入力してください。

※電話がつながらない場合は、メールでもお問い合わせする場合があります。



⑭児童の入力について

①入会する児童の情報を入力してください。

②新１年生の場合は、出身保育園・幼稚園名を入力
してください。

※次年度加入申込は新１年生のオンライン申請不可

③２年生以上の場合は、申込年度の前年度の児童ク
ラブ利用状況について回答してください。



⑮２人以上の児童を入力する場合

・２人以上の児童について、加入申込みを行う場合は、兄又は姉の順から必ず入力
してください。



⑯利用期間について

・利用を希望する期間を選択してください。



⑰利用期間について（通年利用の場合）

・通年の利用を選択すると、長期休業期間中の利用についての質問と、加入開始日が
表示されます。

どちらか選択してください。

自動で入力されます。（変更不可）



⑱利用期間について（長期休業期間中のみ利用の場合）

・利用する長期休業期間を選択すると、加入開始日が自動で表示されます。

自動で入力されます。
（夏休み８月から利用開始の場合のみ、加入開始日
を指定できます。）



⑲児童クラブを利用する曜日について

・児童クラブは、雇用証明書等で「休日」としている曜日は利用できません。
ただし、「休日出勤あり」の場合や「シフト制」の場合は、利用することができ
ます。



⑳代休日及び卒業式の利用について

・代休日及び卒業式の利用について入力してください。
※後日、申請書の提出にて、加入期間中に「利用なし」から「利用あり」に変更す
ることは、可能です。



㉑児童の発達状況について

①児童の発達状況について入力してください。

②「発達に不安がある」又は「発達障がい等があ
る」を選択した場合は、「特別支援学級」及び
「手帳の有無」について入力してください。

③手帳を所持している場合は、手帳の写真をアップ
ロードする必要があります。

④特別な配慮や支援が必要な場合、また、クラブに
伝えておきたいことがありましたら入力してくだ
さい。



㉒保護者の勤務状況等の入力について

①保護者の氏名、年齢、勤務先について入力して
ください。

②雇用証明書の写真データをアップロードしてく
ださい。

※アップロードの方法は、次ページ

③勤務先が複数の場合は、勤務先の数に応じた就
労証明書の写真データをアップロードしてくだ
さい。

※２社の場合は、就労証明証が２枚。



㉓申請フォームへ雇用証明書等をアップロードする方法

申請フォームの入力を進めていくと、雇用証明書等を添付す
る画面が表示されます。
（左画面は、スマホで入力した場合）
事前にスマホで雇用証明書等の写真等を保存していれば、

「フォトライブラリ」から該当の雇用証明書等を選択し、添付
することができます。（ＰＣの場合も同様。）
事前に保存していない場合でも、「写真を撮る」を選択し、

その場で雇用証明書等を撮影し、アップロードすることも可能
です。

※「【イ 添付書類】雇用（内定）証明書」、「【ウ 添付書
類】勤務（就労）状況証明（申立）書」を使用する方は、別
に添付書類が必要となるため、雇用証明書と並べて撮影し、
アップロードしてください。

添付した雇用証明書の原本は必ずお手
元に保管してください。



㉔同居（同住所）している方の入力について

①同居（※同住所含む）している方の状況について入力してください。
※世帯が別でも同住所であれば、その方の情報を入力してください。

②同居している祖父母・兄・姉のうち２０歳以上６５歳未満の方は、「雇用証明書」の写真データをこ
のページでアップロードしていただきます。



㉕送迎時間の入力について

・迎え時間は、勤務後、最も早く迎えに行ける時間帯を選択してください。



㉖減免申請の入力について

①児童クラブ費用の減免申請
「有」の場合は、左図の入
力画面が表示されます。
必要項目を入力してくださ
い。



㉗同意項目について

①同意項目を必読のうえ、「はい」
を選択してください。



㉘児童クラブ加入申込み後のお知らせについて

①「児童クラブ加入申込み後のお知らせ」に
ついて、必読のうえ、「はい」を選択して
ください。



㉙入力内容の確認及び申請内容の送信について

①全ての必要項目の入力を終えると「入力内容確
認画面」が表示されます。
入力内容を確認したうえで、「入力内容確認画
面」のページ最下部にある「送信」を選択して
ください。

※「送信」を行わないと、申込が完了しませんの
で必ず行っていただく様にお願いします。



㉚申請後の保護者控えについて

・「送信」を選択すると下記のメールがすぐに届きます。
※このメールは、保護者控えとなりますので、大切に保存してください。
また、メールに添付されたURLにアクセスすると申請フォーム内で回答した「同意項目」や「加入
申込み後のお知らせ」を再度確認できます。


